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D.O.E.; Se¢. |, S&o Paulo, 96 (057), terga-feira, 25 mar. 1986

111 — tenham atribuicdes relaciondas, aind2 que parctal-
mente, com as atividades de preservagio da qualidade am-

biental;

IV — exergam auvidades suscetivers de degradarem o
meio ambiente.

Artigo 15 — Os drgos setonals atuatio scmprc om nie-
gracio com os 6igios centrais do Sistema Estadoal do Mewo
Ambicnte ¢ em consonincia com z orientagio destes emana-

da.

Artigo 16 — Cada 61gio scronal 1crd um funcionino ou
servidor designado paraz responder junto i Secreraria do Mclo
Ambicnte pelas atividades do Sistema, que deverd atender
proatamente a2 qualquer convocagio ou solicitacio do Secrera-
no Exunzordininio do Meio Ambiente.

SECAQ VII
Dos Orgios Locats

Arigo 17 — Sio 6rgios locais do Sistema Estadual do
Meio Ambiente os drgdos ou entidades municipats {csponsi-
vels, em suas respectivas areas de jurisdicio, pelo controle ¢
fiscalizacZo das ztividades susceriveis de degradarem a quali-
dade ambicntal.

Artigo 18 — A integracio dos drgdos locais ao Sistema
Estadual do Meio Ambiente dar-se-3 medianee a celebragio de
convénio cntre 0 Governo do Estado, por sua Secrewaria do
Mcio Ambiente, ¢ cada Prefeitura Municipal, admitida a tn-
tervenidncia de Srgidos serorizis do Sistema.

SECAQ VIl

Disposicio Final

Arnigo 19 — Esie decreto entrard em vigor na data de sua
publicaciio.

Pai%icio dos Bandeirantes, 24 de mar¢o de 1986.

FRANCO MONTORO

Luiz Carlos Bresser, Secretdrio do Governo

Publicado na Secretaria de Estado do Governo, aos 24 de
margo de 1986.

DECRETO N.© 24.933, DE 24 DE MARGO DE 1936

Organiza a Sccretaria do Meio Ambicnie ¢
di providéncias correlaras

FRANCO MONTORO, Governador de Estado de Sdo Paulo,
no uso de suas atribuicdes legais e com fundamento no arugo
89 dalein.® 9.717, dt 30 de janewro de 1967,

Decrets:

SECAQO ]

Disposicio Preliminar

Arrigo 1.¢ — A Secretaria de Estado do Mcio Ambiente,

criadza pelo artigo 2.° do Decreto 24.932, de 24 de margo de |

1986, fica organizada nos termos deste decrero.
SECAOH

Ds Estnatura
Artigo 2.© — A Secretania do Meio Ambicnte tem a se-
guinte estrururz bisica:
I — Gabinere do Secretdrio;
11 — Grupo Exccutivo do Meio Ambicntc;,
III — Grupo de Planejamento Seronal;
IV — Divisio de Administracdo;
-V — 2 (dois) Grupos Técnicos. L
Pardgrafo Gnico — As unidades previstas nos incisos Il ¢
IV-subordinam-se dirctamente zo Chefc de Gabinete.
Artigo 3.¢ — O Gabinete do Secreddrio compreende:
I — Assessoria Técnica;
H — 2 (duszs) Segdes de Expediente.
- Parfgrafo Gnico — As Segbes de Expediente subordinam-

| sc dirccamente ao Chefe de Gabinete.

Artigo 4.° — O Grupo de Plancjamento Scrorial com-
preende:
I — Colegiado;
I — Equipe Técnica-
Arrigo 5.° — A Divisdo de AdministracZo compreende:
I — Diretona; _
I — Secio de ComunicagBes Administrativas;
I — Seg¢io de Pessoal,
IV — Segio dc Finangas;
" V — Secio de Auvidades Complementares.
Artigo 6.9 — Os Grupos Té&nicos, unidades com nfvel
de Wtﬂtﬂ Técnico. compreendem, cada um:
"~ I— Dirctotia;
I} — Cormpo Técnico;
Il — Scror de Expediente.
Artigo 7.° — A Divisio de Administragdo € o 6rgio sero-
rial do Sistema de Administracio de Pessoal na Sccreraria do
Mcio Ambicnte e prestari servigos de 6rg3o subsctorial a rodas

-as unidades da Pasta.

Artigo 8.° — A Seg¥o de Finangas da Divisio de Admi-
nistracio € o 6rgdo scrofial dos Sistemas de Administracio Fi-
nanceira ¢ Orcarnentiria na Scerctatia do Meto Ambiente ¢
prestari servicos de 6rgido subscrorial a2 todas as untdades da
Pasta.

Armigo 9.° — A Secio de Ariviades Complementares da
Divisto de Administrag3o & o 61gZo serorial do Sisterna de Ad-

ministfagdo dos Teanspories Internos Motortzados na Sedrera-
ria do Meio Ambiente ¢ prestard senvigos de orgdo subsetortal
¢ detentor a todas as unidades da Pasia.

SECAO 1]

Das Atnibuicdes

Arntigo 10 — Ao Gabincte do Secretirio cabem o5 servigos
relacionados com;

I — as auditncias e representacdes do Secrerino Extraor-
dinirio do Meio Ambiente;

11 — o expediente encaminhado ao Titular da Pasia.

Artiga 11 — A Assessoria Técnica Lem 25 SCEUINICS Airl-
buicdes:

I —— assessorar o Titular da Pasta ¢ o Chefe de Gabinesc
no desempenho de suas fungoes;

[l — preparar atos do Titular da Pasta ¢ do Chefe de Ga-
binete; |

III — opinar sobre assuntos que the forem encaminhia-
das:

IV — manifestar-se nos processos ¢ expedientes que lhe
forem encaminhados para os fins do disposto no inciso | do ar-
tigo 2.2 do decreto n.© 20.940, de 1 .© de iunho de 1983.

Arugo 12 — As Sec¢des de Expediente do Gabinete do
Secretirio tem as seguintes atnbugdes:

I — receber, tegistrar., distribuir ¢ expedir a cortespon-
déncia dinigida 20 Titular da Pasta, ao Chefe de Gabinerte, ao
Conselho Estadual do Meio Ambicpre ¢ 20 Grupo Executivo
do Meio Ambiente;

Il — preparar o expedicnte do Tiwular da Pasta, do Chefe
de Gabinete, do Conselho Estadual do Meio Ambiente, do
Grupo Exccutive do Meio Ambiente ¢ 0 da Assessona Técni-
ca, desempenhando, ertee outras, as seguintes agvidades:

2} executar ¢ conferir servigos de darilografia;

b) providenciar copias de textos;

¢) providenciar a requisigio de papé€is ¢ processos;

d) manrter arquivo das cépias dos textos dattlografados;

1l — preparar, no dmbito da Secretaria, rcquisigdes de
passagcns.

Parigrafo Oinico — A irea de aruacdio de cada uma das
Sceoes de Expediente de que trata cste artigo sera definida
mediante resolucio do Secretirio Extrzotdindrio do Mei1o Am-
biente.

Artigo 13 — A Divisio dc AdministracZo tem as scguin-
tes atribuicdes:

[ — por mcio da Dircrosia:

2) as previsias nos artigos 3.2. 4.° ¢ 5.°, ¢xceto inCiso
XiV. ¢ nos artigos 6.2, 7.° ¢ 8.2 do Decreto n.2 13.242. de 12
de fevereciro de 1979;

b) estudar ¢ examinar propostas de classificagio de fun-
¢es de servico pGblico para efeito de atribui¢io do *pro labe-
re’” instituido pelo astigo 28 da Lei n.© 10.168, de 10 de julho
de 1968, ¢ claborar as tcsolugdces correspondentes; :

) emitir pareceres, preparar despachos, rcalizar estudese
claborar normas; -

I — por meio da Se¢do de Comunicz¢des Administrau-
vas:

a) receber, registrar, classificar aurvas, conteolar 2 distri-
buicdo ¢ cxpedir papéis € processos;

b) preparar o expedicnte da Dircronia da Dhvisdo;

¢) informar sobse a localizacZo de papéis ¢ processos;

d) arquivar papéis ¢ processos;

) preparas certiddes de papéis ¢ processos arquivados;

11 —— per meio da SecZo de Pessoal, as previstas no inciso
XIV do artigo 5.9, no artigo 9.°, nos incisos IV, Ve Vido aru-
go 11 ¢ nos artigos 12, 13, 14 ¢ 15 do Decreto n.® 13.242, de
12 de fevereiro de 1979;

IV — por meio da Sec2o de Finangas, as previsias nos ar-
tigos 9.2 ¢ 10 do Decreto-lei n.® 233, de 28 de abnl de 1970;

V — por meio da Secdo de Atividades Complementares:

a) e relacio 4 administrag3o de material:

1. organizar ¢ manter awualizado o cadastro de fornecedo-
res de materiais € servigos;

2. colher informagdes de outros Srgdos sobre a idoncida-
de das empresas, para fins de cadastramento;

3. preparar os expedientes referentes is aquisigdes de ma-
terizis ou i prestagio de servigos;

4. analisar as propostas de fornccimentos e as de presta-
cIo de servigos;

. elaborar os contratos relativos a compras de materials
ou 3 presta¢do de servigos; .

6. analisar a2 composicic dos estoqucs com o objeuvo de
verificar sua correspondéncia 3s necessidades efetivas;

7. fixar niveis de estoque; _

8. efetuar podidos de compra para formacgio ou reposigio
de estoques;

9. controlar ¢ atendimento, pelos fornecedores, das enco-
mendas eferuadas, comunicando 2o 6rgio requisitante, oS
atrasos ¢ oucras irregularidades cometidas; '

10. receber, confetir, guardar ¢ distnbuir, mediante re-
quisicio, os matcriais adquiridos;

11. manter atualizados os registeos de entrada ¢ saida ¢
de valores dos materiais em cstoque;

12. realizar balancewes mensais ¢ inveneanos, fisicos e de

| valor, do material estocado:

13. elaborar fevantamento estatistico de consumo anual
para oricntaf a elaboracio do ofrcamento-programa;

14. elaborar relacdo de martenais considerados excedenies
ou ¢m desuso:;

b) em relagio 3 administragio patrimonial:

1. cadasurar e chapear o matenal permanente recebido;

2. tegistrar 2 movimenta¢io dos bens mobveis;

3. providenciar a baixa patrimomal ¢ o seguro de bens
moveis ¢ imdveis;

4. proceder, periodicamente, 20 inventario de todos os
bens moveis constantes do cadastro;

5. promover medidas administrativas necessirias 3 defesa
dos bens patrimoniais;

¢} em relacdio 3 pornana ¢ limpeza:

1. ztendcer ¢ prestar informacgdes ao pablico em geral;

2. receber e distribuir a correspondéncia de funcionirios
¢ servidores;

3_executar os servicos de limpeza ¢ arrumagdo das depen-
déncras e zelar pela guarda € uso dos marerniais;

d) em relacdo 2 manutengio:

1. vertficar, periodicamente, o estado do prédio, insiala-
¢3cs, maveis, objetos, equipamentos, inclusive os de escrid-
rio, aparelhos ¢ das instalagdes hidraulicas e ¢l€tricas, toman-
do as providéncias necessirias para sua manutrengio ou substi-
tHicdo;

2. providenciar a execuco dos scrvigos de marcenaria,
carpintaria, tapegaria, sciralheria ¢ pintura em geral;

c) em relagdio 3 copa:

1. zelar pela correca utilizac3o dos manumentos, bem co-
mo dos aparelhos € utensilios;

2. exccutar os scrvigos de copa;

3. executar os servicos de limpeza dos aparclhos ¢
utensilios, bem como dos locais de erabalho;

f) em relag3o ao Sistema de Administragdo dos Transpor-

tes Internos Motorizados, as previstas nos arntigos 7., 8.2 ¢ 9.°
do Decreton.® 9,543, de 1.° de margo de 1977,

g) cxecutar os scrvigos de telefonia;
h} manter 2 vigtlincia do edificio e instalagtes.
Artigo 14 — Os Grupos Técnicos tém, £m suas respecte-

vas dreas de aruacdo, por mceio de scus Corpos Té&cnicos, as se-
guintes atfibuicdes:

I — claborar estudos ¢ promover a realizagdo de cventos,
a adocio dec medidas ¢/ou 2 execucdo de programas ¢ projetos
pertinentcs a0 campo funcional da Pasta;

II1 —— acompanhar o desenvolvimento dos programas ¢
projetos 2 cargo. dos 6rgdos do Sistema Estadual do Meio Am-
biente; _

[il — receber, analisar, encaminhar, bern como a2compa-
nhar a tramiracio de reclamagdes ou sugestdes apresentadas
pela comunidade ¢ as providéncias adotadas em celacio i ma-
téria; |

IV — manifestar-se sobre propostas de medidas destina-
das 3 preservacio, melhoria ¢ recuperagio da qualidade am-
biental; |

V — providenciar a organizagio, 2 implantacio ¢ a ma-
nutencio de sistemas integrados de informagdes necessinas 3
adequada execugio da Politica Estadual do Mcio Ambiente;

VI — organizar ¢ mantes atualizado o cadastro dos 6rgaos
sctonals ¢ locais; )

VII — emitir pareceres, realizar estudos, e¢laborar normas
¢ desenvolver outras advidades que sc caractefizem como
apojo técnico ao Conselho Estadual do Meio Ambiente ¢ a0
Grapo Executivo do Meio Ambiente;

Vill — opinar sobte assuntos que lhes foram encaminha-
dos. '

Parigrafo Gnico — A irca de atuacgio de cada um dos
Grupos Técnicos seri definida mediante resolugido do Secretd-
rio Extraordinirio do Meio Ambicate, em consondncia com as
neccessidades do programa de wrabalho da Pasia.

Artigo 15 — Os Setores de Expediente dos Grupos Técnl-
cos tém, em suas respectivas dreas de atuagdo, as seguintes
atribuicdes:

I — teceber, registrar, distribuir ¢ expedir papéis ¢ pro-
Cessos;

Hl — preparar o expediente das unidades 2 que perten-
cemn, desempenhzndo, entre outras, as seguintes atividades:

a) executar c conferir scﬁi;ns de datilografia;

b) providenciar cépias de textos;

¢) providenciar a requisi¢io de papéis e processos;

d) manter arquivo das copias dos textos daritografados.

SECAO IV

Das Competréncias

Subsecio ]

Do Sccretirio Extraordinirio do Meio Ambicate

Artigo 16 — Ao Secretdrio Extraordinirnio do Meto Am-
biente, 21ém de outras competéncias Que lhe forem conferidas
por [e1 ou dececto. compete:

-
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