
111 TENHAM ATRIBUICOES RELACIONADAS AINDA QUE
PARCIAL

MENTE, COM AS ARTIVIDADES DE PRESERVACAO DA QUALIDADE

AMBIENTAL;

IV EXERCAM ARTIVIDADES SUSCETVEIS DE DEGRADAREM O

MEIO AMBIENTE

ARTIGO 15 OS &GAOS SETORIAIS AMAR3O SEMPRE CM

INTEGRACAO COM OS ORGAOS CENTRAIS DO SISTEMA ESRADUAL DO MEIO

AMBIENTE E EM CONSONANCIA COM A ORIENTACAO DESTES

SERVIDOR DESIGNADO PARA RESPONDER JUNTO A SECRETARIA DO MEIO

AMBIENTE PELAS ATIVIDADES DO SISTEMA, QUE DEVERA ATENDER

PRONTAMENTE A QUALQUER CONVOCACAO OU SOLICITACAO DO

SECRETARIO EXTRAORDINARIO DO MEIO AMBIENTE

SECAO VII

DOS ÕRGAOS LOCAIS

ARTIGO 17 SAO ORGAOS LOCAIS DO SISTEMA ESRADUAL DO

MEIO AMBIENTE OS ORGIO OU ENTIDADES MUNICIPAIS

RESPONSAVEIS, EM SUAS RESPECTIVAS AREAS DE JURISDICIO, PELO CONTROLE E

FISCALIZACAO DUU ARTIVIDADES SUSCETIVEß DE DEGRADAREM A

QUALIDADE AMBIENTAL

ARRIGO 18 A INTEGRACAO DOS ORGAOS LOCAIS AO SISTEMA

ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE DAR-SE-A MEDIANTE A CELEBRACAO DE

CONVENIO ENTRE O GOVERNO DO ESTADO, POR SUA SECRETARIA DO

MEIO AMBIENTE, E CADA PREFEITURA MUNICIPAL, ADMITIDA A

INTERVENIENCIA DE ORGAOS SETORIAIS DO

SISTEMAS VM

DISSIDIO FINAL

ARTIGO 19 ESTE DECRETO ENTRARA EM VIGOR NA DATA DE SUA

PUBLICACAO

PAULICIO DOS BANDEIRANTES, 24 DE MARCO DE

1986FRANCO MONTORO

LUIZ CARLOS BESSEN SECRETARIO DO GOVERNO

PUBLICADO NA SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO, AOS 24 DE

MARCO DE 1986.

DECRETO N.* 24.933, DE 24 DE MARCO DE 1986

MIZA A ,SECRETARIA DO ,KEIO AMBIENTE E

D3 PROVIDENCAS CORRELATARAS

FRANCO MONTORO, GOVERNADOR DE ESTADO DE SIO PAULO,

NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E COM FNDAMENTO NO ARTIGO

89 DA LEI N. * 9.717, DE 30 DE JANEIRO DE 1967,

SECAO 1

DISPOSICAO PRELIMINAR

ARTIGO 1.0 A SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE,

CRIADA PELO ARTIGO 2. * DO DECRETO 24.932, DE 24 DE MARCO DE

1986, FICA ORGANIZADA NOS TERMOS DESTE DECRETO

SEC•OU

DA ESATTA

ARTIGO 2. * A SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE TEM A

SEGINTE STUM BIFASICA

I GABINETE DO SECRETARAO

II GRUPO EXECUTIVO DO MEIO AMBIENTE;

III GRUPO DE PLANEJAMENTO SETORIAL

IV-- DIVISAO DE ADMINISTRAC3O;

. V :2 (DOIS) GRUPOS TECNICOS ,

PARIO UNICO AS UNIDADES PEVISTAS. NOS INCISOS III E

SUBORDINAM-SE DIRETAMENTE AO CHEFE DE GABINETE

ARTIGO 3.* O GABINETE DO SECRETARIO COMPREENDE:

I ASSSSORIA TNCA

II 2 (DUAS) ECLS DE EXPEDIENTE

PARAGRO •INKO AS SECTO DE EXPEDIENTE
SUBORDINAM

SE DIFERAMENTE AO CHALE DE GABINETE

ARTIGO 4.* --.- O GRUPO DE PLANEJAMENTO SETORIAL

COM1 COLEGIADO;
*

II EQUIPE TFCNICA.

ARTIGO 5.0 A DIVISAO DE ADMINISTTAC3O COMPREENDE:

I DIRETORIA;

II SECAO DE CONFECGOES ADMINISTRATIVAS;

III-- SECAO DE PESSOAL;

IV SECAO DE FINANCTOS

- VSECAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

AN;GO 6. *:OS GRUPOS T&NICOS, UNIDADES COM NIVEL

DE DEPARTAMENTO T&NICO : COMPREENDEM, CADA UM:

IVDIRETORIA

II COMO T&NICO;

III SETOR DE EXPEDIENTE

ARTIGO 7.* A DIVIS3O DE ADMINISTRACAO C O ORGAO

SETORIZADO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL NA SECRETARIA DO

MEIO AMBIENTE E PRESTARA SERVICOS DE ORGIO SUBSETORIAL A TODAS

* AS UNIDADES DA PASTA

AR;RO 8.* A SEC'AO DE FINANCAS DA DIVISAO DE

ADMINISTRAC3O E O ORGAO SETORFAL DOS SISTEMAS DE ADMINISTRACAO

FINAREI E ORCAMENTARIA NA SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE E

PRESTARA SERVICOS DE ORGIO SUBSETORIAL A TODAS AS UNIDADES DA

PASTA

NIGO 9. O * A SECAO DE ATIVIADES COMPLEMENTARES DA

DIVIS3O DE ADMINISTRAC3O E O ORGAO SETORIAL DO SISTEMA DE

ESTAI DE SAO PAUIO
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MINISTRACAO DOS TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS NA

SCRETARIA DO MEIO AMBIENTE E PRESTARA SERVICOS DE ORG3O SUBSETORIAL

SECAO I11

DAS ATRIBUICES

NIGO 10 AO GABINETE DO SECRETARIO CABEM OS SERVICOS

RELACIONADOS COM:

* AS AUDIENCIAS E REPRESENRACÕES DO SECRETARIO
EXTRAOR

DINARIO DO MEIO AMBIENTE;

11 O EXPEDIENTE ENCAMINHADO AO TITULAR DA PASTA

ARTIGO 11 A ASSESSORIA TECNICA TEM AS SEGUINTES

ATRIBUICES

* ASSESSORAR O TITULAR DA PASTA E O CHEFE DE GABINETE

NO DESEMPENHO DE SUAS FUNCOES;

11 PREPARAR AROS DO TITULAR DA PASTA E DO CHEFE DE

GABINETE;

H* OPINAR SOBRE ASSUNTOS QUE LHE FOREM

ENCAMINHADOS;

NOS PROCESSOS E QUE

FOREM ENCAMINHADOS PARA OS FINS DO DISPOSTO NO INCISO 1 DO

ARTIGO 2. 0 DO DECRETO N. * 20.940, DE 1 .0 DE ;UNHO DE 1983.

ARTIGO 12 AS SECOES DE EXPEDIENTE DO GABINETE DO

SECRETARIO TEM AS SEGUINTES ATRIBUICOES:

I RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR A
CORRESPON

DENCIA DIRIGIDA AO TITULAR DA PASTA, AO CHEFE DE GABINETE, AO

CONSELHO ESRADUAL DO MEIO AMBIENTE E AO GRUPO EXECUTIVO

DO MEIO AMBIENTE;

IL PREPARAR O EXPEDIENTE DO TITULAR DA PASTA, DO CHEFE

DE GABINETE, DO CONSELHO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE, DO

GRUPO EXECUTIVO DO MEIO AMBIENTE E O DA ASSESSORIA

TECNICA, DESEMPENHANDO, PETRE OUTRAS, AS SEGUINTES ATIVIDADES:

A) EXECUTAR E CONFERIR SERVICOS DE DATILOGRAFIA;

B) PROVIDDENCIAR COPIAS DC TEXTOS;

C) PROVIDDENCIAR A REQUISIC3O DE PAPEIS E PROCESSOS;

D) MANTER ARQUIVO DUU COPIAS DOS TEXTOS DATILOGRAFADOS;

III PREPARAR, NO MBITO DA SECRETARIA, REQUISICOES DE

PASSAGENS

PARAGRAFO UNICO A AREA DE ARRUACAO DE CADA UMA DAS

SECOES DE EXPEDIENTE DE QUE TRATA ESTE ARTIGO SERA DEFINIDA

MEDIANTE RESOLUCAO DO SECRETARIO EXTRAORDINARIO DO MEIO

AMBIENTE

ARTIGO 13 A DIVISAO DE ADMINISTRACAO TEM AS

SEGUINTES ATRIBUICES

I POR MEIO DA DIRETORIA:

A) AS PREVISTAS NOS ARTIGOS 3. 0. 4. 0 E 5. *, EXCETO INCISO

XIV, E NOS ARTIGGOS 6. 0, 7. * E 8. * DO DECRETO N. * 13.242. DE 12

DE FEVEREIRO DE 1979;

B) ESTUDAR E EXAMINAR PROPOSTAS DE CLASSIFICACAO DE

FUNCABES DE ERRICO PUBLICO PARA EFEITO DE ATRIBUICAO DO "PRO

LABORE'" INSTITUIDO PELO ARTIGO 28 DA LEI N. * 10.168, DE 10 DE JULHO

DE 1968, ELABORAR RESOLUCOES CORRESPONDENTES;E AS -

C) EMITIR PADECERES PREPARAR DESPACHOS, REALIZAR ESTUDDOS E

ELABORAR NORMAS;

A) RECEBER, REGISTRAR CLASSIFICAR AUTUAR, CONTROLAR A

DISTRIBUICAO EXPEDIR PAPEISE E PROCESSOS;

B) PREPAR O EXPEDIENTE DA DIRETORIA DA DIVISAO;

C) INFORMAR IOBRE A LOCALIZACAAO DE PAPEIS E PROCESSOS;

D) ARQUIVAR PAPEIS
E PROCESSOS;

E) CERDEEIS DE PAPEIS ARQUIVADOS;PREPARAR E PROCESSOS

III MEIO DA SEC3O DE PESSOAL, PREVISTAS INCISOPOR AS NO

XIV DO ARTIGO 5. *, ARTIGO 9. 0, INCISOS IV, V VI DOARTINO NOS E

11 ARTIGOS 12, 13, 14 15 DO DECRETO N.* 13.242, DEGO E NOS E

12 DE FEVEREIRO DE 1979;

IV POR MEIO DA SECAO DE FINANCAS, AS PREVISTAS NOS
AR-

TIGOS 9.0 E 10 DO DECRETO-LEI N. * 233, DE 28 DE ABRIL DE 1970;

V --. POR MEIO DA SEC3O DE ARTIVIDADES COMPLEMENTARES:

A) EM RELAC3O A ADMINISTRACAO DE MATERIAL:

1. ORGANIZAR E MANTER ARUALIZADO O CADASTRO DE

FOMENTARES DE MAREÑAIS E SERVICOS;

2. COLHER INFORMACOES DE OUTROS ORGAOS SOBRE A

IMEDIAEMPRESAS PARADE DAS FINS DE CADASTRAMENTO

3. PREPARAR OS EXPEDIENTES REFERENTES AS AQUISICOES DE

MATEÑAIS OU A PRESTAC3O DE SERICOS

4. ANALISAR DE FORNECIMENTOS DEAS PROPOSTAS E AS

PRESTACIO DE SERVICOS;

5. ELABORAR OS CONTRATOS RELATIVOS A COMPRAS DE MATERIALS

OU A PRESTACAO DE SERICOS

6. ANALISAR A COMPOSIC3O DOS ESTOQUES COM O OBJETIVO DE

VERIFICAR SUA CORRESPONDIA AS NECESSIDADES EFETIVAS;

7. FIXAR NIVEIS DE ESTOQUE;

FORRÑACAO8. EFETU PEDIDOS DE COMPRA PARA OU REPOSICAO

DE ESTOQUES;

9. CONTROLAR O ATENDIMENTO, PELOS FORNECEDORES, DAS

ENCOMENDAS EFETUADAS, COMUNICANDO AO ORGAO REQUISITANTE, OS

ATRASOS E OUTRAS IRREGULARIDADES COMETIDAS;

10. RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBUIR, MEDIANTE

REQUISICAO, OS MATERIAIS ADQUIRIDOS;

11. MANTER ATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E SAIDA E
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12. REALIZAR BALANCETES MENSAIS E INVENTARIOS, FISICOS E DE

VALOR, DO MATERIAL ESTOCADO;

13. ELABORAR LEVANTAMENTO ESTATISTICO DE CONSUMO ANUAL

PARA ORIENTAR A ELABORACAO DO ORCAMENTO-PROGRAMA;

14. ELABORAR RELAC3O DC MATERIAIS CONSIDERADOS EXCEDENTES

OU EM DESUSO;

B) RELACAO A ADMINISTRACAO PATRIMONIAL:EM

1. CADASTRAR CHAPEAR MATERIAL RECEBIDO;E O PERMANENTE

2. REGISTRAR A MOVIMENTACAO DOS BENS MOVEIS;

3PROVIDENCIAR A BAIXA PATRIMONIAL E O SEGURO DE BENS

MOVEIS IMOVEIS;E

4. PROCEDER PERIODICAMENTE, INVENTARIO DE TODOSAO OS

BENS MOVEIS CONSTANTES DO CADASTRO;

5. PROMOVER MEDIDAS ADMINISTRATIVAS NECESSARIAS A DEFESA

DOS BENS PATRIMONIAIS;

C) EM RELAC3O A PORTARIA E LIMPEZA:

ATENDER INFORMACOES PUBLICO GERAL;1. E PRESTAR AO EM

2. RECEBER E DISTRIBUIR A CORRESPONDENCIA DE FUNCIONARIOS

SEVIDORESE

3EXECUTAR OS SERVICOS DE LIMPEZA E ARRUMACAO DAS

DEPENDENCIAS ZELAR PELA GUARDA DOS MATERIAIS;E C USO

D) RELACAO A MANUTENCAO:EM

1. VERIFICAR, PERIODICAMENTE, O ESTADO DO PREDIO,

INSTALACOES MOVEIS, OBJETOS, EQUIPAMENTOS, INCLUSIVE OS DE

ESCRITORIO, APARELHOS E DAS INSTALACOES HIDRAULICAS E ERICAS

TOMANDO AS PROVIDENCIAS NECESSAIAS PARA SUA MANUTENCAO OU

SUBSTITUICAO;

2. PROVIDENCIAR A EXECUCAO DOS SERVICOS DE MARCENARIA,

CARPINTARIA, TAPECARIA, SERRALHERIA E PINTURA EM GERAL;

E) EM RELACAO A COPA:

1. ZELAR PELA CORRETA UTILIZACAO DOS MANTIMENTOS, BEM

COMO DOS APARELHOS E UTENSILIOS;

2. EXECUTAR OS SERVICOS DE COPA;

3. EXECUTAR OS SERVICOS DE LIMPEZA DOS APARELHOS E

UTENSILIOS, BEM DOS LOCAIS DE TRABALHO;COMO

F) EM RELACAO AO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS

TRANSPORTES INTERNOS MOTORIZADOS AS PREVISTAS NOS ARTIGOS 7. O, G. O E 9. 0

DO DECRETO N.* 9.54% DE 1 .O DE MARCO DE 1977;

G) EXECUTAR OS SERVICOS DE TELEFONIA;

H) VIGILANCIA DO EDIFICIO INSTALACOESMANTER A E

ARTIGO 14 OS GRUPOS TCNICOS TEM, EM SUAS

RESPECTIVAS AREAS DE ARRUACAO POR MEIO DE SEUS CORPOS TECNICOS, AS

SEGUINTES ATRIBUICOES

I ELABORAR ESTUDOS E PROMOVER A REALIZACAO DE EVENTOS,

A ADOCAO DE MEDIDAS ELOU A EXECUCAO DE PROGRAMAS E PROJETOS

PERTINENTES AO CAMPO FUNCIONAL DA PASTA;

II ACOMPANHAR O DESENVOLVIMENTO DOS PROGRAMAS E
DOS ORGAOS DO SISTEMA ESTADUAL DO MEIO

AMPROJETOS A CARGO

BIENTE;

COMOIII RECEBER, ANALISAR, ENCAMINHAR, BEM
ACOMPA

NHAR A TRAMITACAO DE RECLAMACOES OU SUGESTOES REPRESENTRADAS

PELA COMUNIDADE PROVIDENCIAS ADOTADAS RELACIO AE AS EM

MATERIA;

IV MANIFESTAR-SE SOBRE PROPOSTAS DE MEDIDAS

DESTINADAS MELHORIA RECUPERACAO DA QUALIDADEA PRESERVACAO, E

AMBIENTAL;

IMPLANTACAOV PROVIDENCIAR A ORGANIZAC3O, A E A
MA--

NUTENC3O DE SISTEMAS INTEGRADOS DE IRFORMACBES NECESSARIAS A

ADEQUADA DA POLIT;CA ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE;EXEUCAO

VI - ORGANIZAR E MANTER ATUALIZADO O CADASTRO DOS ORGAOS

E LOCAIS;

VII EMITIR PARECERES, REALIZAR ESTUDOS, ELABORAR NORMAS

ATIVIDADES CARACTERIZEME DESENVOLVER OUTRAS QUE SE COMO

DO MEIO AMBIENTEAO E AOAPOIO TCNICO CONSELHO ESTADUAL

AMBIENTE;GRUPO EXECUTIVO DO MEIO

VIII OPINAR SOBRE ASSUNTOS QUE LHES FOTA
ENCAMINHA-

DOS *

PARIGRAFO UNICO - A AREA DE ATUACAO DE CADA UM DOS

DEFINIDA MEDIANTE RESOLUCAO DOSECRETOS TCNICOS SERF

RIO EXTRAORDINARIO DO MEIO AMBIENTE, EM CONSON3NCIA COM AS

DA PASTANECESSIDADES DO PROGRAMA DE TRABALHO

ARTIGO 15 OS SETORES DE EXPEDIENTE DOS GRUPOS

T&NICOS TEM, EM SUAS RESPETIVAS AREAS DE AMAC3O, AS SEGUINTES

ATRIBUICES

I RECEBER, REGISTRAR, DISTRIBUIR E EXPEDIR PAFIS E

PROCESSOS;

II PREPARAR O EXPEDIENTE DAS UNIDADES A QUE

PENTENCEM DESEMPENHANDO, ENTRE OUTRAS, AS SEGUINTES ATIUVIDADES

A) CONFERIR SERICOS DE DATILOGRAFAEXECUTAR E

B) PROVIDENCIAR COPIAS DE TEXTOS;

C) PROVIDENCIAR REQUISIC3O DE PAPEISA E PROCESSOS;

D) MANTER ARQUIVO DUU COPIAS DOS TEXTOS DARILOGRAFADOS.

IV

DAS COMPET2NCIAS

SUBSECCAO I

DO SECRETRIO EXTRAORDINARIO DO MEIO AMBIENTE

ARTIGO 16 AO SECRETARIO EXTRAORDINARIO DO MEIO

AMBIENTE, ALEM DE OUTRAS COMPETENCIAS QUE LHE FOREM CONFERIDAS

*
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